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Zarzadzenie nr 13/2023
Rektora Akademii Nauk Stosowanych Gospodarki Krajowej w Kutnie
z dnia 12 maja 2023

w sprawie: procedur postepowania w przypadku zagrozenia

§1
Wprowadza sie w zycie Regulamin procedury postgpowania w przypadku wystapienia
zagrozenia.

§2
Z dniem wejscia w zycie niniejszego Zarzadzenia traci moc Zarzadzenie nr 12/2018 Rektora
WSGK z 30 wrzesnia 2018r. w sprawie procedur postepowania w przypadku wystgpienia
zagrozenia

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podj¢cia




Zalacznik do Zarzadzenia Rektora nr 13
z dnia 2 maja 2023 roku

PROCEDURY POSTEPOWANIA W PRZYPADKU WYSTAPIENIA
ZAGROZENIA W
AKADEMII NAUK STOSOWANYCH GOSPODSRKI KRAJOWEJ
W KUTNIE




§1.

Zasady postepowania w przypadkach wystapienia bezposredniego zagrozenia dla zdrowia lub

zycia, w tym w razie wypadku lub awarii na terenie Akademii Nauk Stosowanych Gospodarki

Krajowej w Kutnie

1.

W przypadku stwierdzenia zagrozenia dla zdrowia lub Zzycia podeczas korzystania
z pomieszczen uczelni lub wyposazenia technicznego Rektor wprowadza zakaz
korzystania z nich oraz nakazuje usuniecie stwierdzonego zagrozenia.

Pomieszczenie lub wyposazenie techniczne, o ktorym mowa w pkt 1, moze zosta¢
ponownie dopuszczone do uzytku po stwierdzeniu usunigcia zagrozenia.

Rektor moze czasowo zawiesi¢ zajecia lub zarzadzi¢ czasowe zamknigcie Uczelni lub jej
jednostki organizacyjnej w przypadku wystapienia zdarzen zagrazajacych zyciu lub
zdrowiu pracownikow lub studentow.

W przypadku stwierdzenia zagrozenia dla zdrowia lub zycia podczas korzystania
z pomieszczen danej jednostki organizacyjnej lub jej wyposazenia technicznego,
kierownik danej jednostki wprowadza zakaz korzystania z nich oraz zleca i nadzoruje
usuniecie stwierdzonego zagrozenia.

Jezeli stan zagrozenia dla zdrowia lub Zycia powstanie lub ujawni si¢ w trakcie zajgc, osoby
prowadzace zajecia niezwlocznie przerywajg prowadzenie tych zaje¢. W razie
koniecznosci nalezy opusci¢ zagrozone miejsce zgodnie z planem ewakuacji.

W razie wystapienia na terenie Uczelni bezposredniego zagrozenia dla zdrowia lub zycia
nalezy niezwlocznie poinformowaé o grozacym niebezpieczenistwie osoby przebywajace
W rejonie zagrozenia.

W przypadkach wystapienia bezposredniego zagrozenia dla zdrowia lub Zycia na terenie
Uczelni nalezy niezwlocznie zglasza¢ informacje o tych zdarzeniach na numer telefonu

alarmowego oraz adres poczty elektronicznej Uczelni.

§2.

Wykaz zagrozen dla zdrowia lub zycia:

1) pozar,

2) wypadek.

3) awaria,

4) podejrzana przesytka niewiadomego pochodzenia,
5) tadunek wybuchowy,

6) katastrofa budowlana,




7) skazenia biologiczne lub chemiczne.

§3.
Postepowania na wypadek pozaru

1) w przypadku zauwazenia pozaru, jesli jest to mozliwe uruchomienie systemu
alarmowego, poprzez udostepnienie sygnalu dzwigkowego (pig¢ krotkich dzwigkow
dzwonka), niezwlocznie o zagrozeniu pozarowym powiadomienie wspéipracownikow
oraz przetozonego,

2) w sytuacji stwierdzenia pozaru zagrazajgcego bezposrednio zdrowiu lub zyciu dokonaé
zgloszenia na numer alarmowy, uruchomienie natychmiastowe podrecznego sprzgtu
gasniczego w przypadku pozaru o matych rozmiarach,

3) w przypadku ustyszenia sygnatu alarmowego, kierowac sig do wyjsc ewakuacyjnych-
i natychmiast opus¢ budynek, kierujac si¢ do wyznaczonych miejsc ewakuacii,

4) udzieli¢ pomocy osobom, ktére nie mogg si¢ ewakuowac o wlasnych sitach,

5) jesli jest to mozliwe wytacz urzadzenia oraz sprzgt wlaczony do sieci elektryczney,

6) osoby prowadzace zajgcia dydaktyczne sa odpowiedzialne za ewakuacjg studentéw
z pomieszczen dydaktycznych, podporzadkowujg si¢ kierujacemu akcjg ewakuacyjna
i gasnicza (do czasu przyjazdu jednostek— strazy pozarnej), wykonywanie bezzwlocznie
polecen, a w razie potrzeby udzielanie niezbednych informacji dowddey jednostki
pozarniczej.

§4.
Kazdy kto zauwazyt wypadek lub dowiedziat sig o nim, obowigzany jest natychmiast:
1. udzieli¢ pomocy poszkodowanemu, pamictajac o wlasnym bezpieczenstwie. Nalezy
uzywac sprzetu ratowniczego dostepnego na terenie uczelni.
2. Réwnoczesnie z czynnoéciami udzielania pierwszej pomocy nalezy wezwa¢ profesjonalng
pomoc stuzb ratowniczych. Co powinno zawiera¢ zgloszenie, gdy wzywamy pogotowie:
1) doktadny adres z nazwa miejscowosci,
2) co sig stalo,
3) ilo$¢ 0sob poszkodowanych,
4) stan poszkodowanego,
5) nazwisko i telefon.
3. Réwnolegle nalezy podja¢ dzialania majagce na celu wyeliminowanie Iub
zminimalizowanie, zagrozenia (np. podjaé probe zgaszenia pozaru gasnicg znajdujaca si¢

w poblizu miejsca wypadku, odiaczy¢ prad), tak aby nie dopuscic do jego eskalacji.




Pracownik, ktéry ulegt wypadkowi, jezeli stan jego zdrowia na to pozwala, jest
obowiazany niezwlocznie zawiadomi¢ o wypadku swojego przetozonego. Zgloszenia
powinien takze dokona¢ kazdy pracownik, ktory zauwazy! takie zdarzenie w zakladzie
pracy. Zgloszenie powinno by¢ dokonane w formie ustnej, a nastgpnie w formie pisemne;.
Przetozony, ktéry otrzyma informacje o wypadku przy pracy powinien niezwiocznie
zawiadomi¢ o tym fakcie na pismie Rektora Uczelni oraz powiadomi¢ pracownika Stuzby
BHP.

Przelozony pracownika poszkodowanego jest obowigzany zapewni¢ udzielenie pierwszej
pomocy oraz zabezpieczy¢ miejsce wypadku.

Zabezpieczenie miejsca wypadku oznacza, ze do czasu ustalenia przyczyn i okolicznosci
wypadku nie wolno uruchamiaé¢ maszyn i urzadzen, ktore w zwiazku z wypadkiem zostaly
unieruchomione, nie wolno zmienia¢ ich potozenia, jak réwniez potozenia innych
przedmiotéw, a ponadto nie mozna dopuszcza¢ do miejsca wypadku 0séb niepowotanych.
W razie potrzeby nalezy powiadomi¢ o zdarzeniu administratora obiektu.

Po przybyciu wezwanych stuzb nalezy przekaza¢ dowodzgcemu akcja niezbedne
informacje, wspotpracowa¢ z ratownikami i wykonywac ich polecenia. Po zakonczeniu
wszystkich dziatan powypadkowych uzyskaj zgode przetozonego na powrot na stanowisko
pracy, ponowne uruchomienie urzadzen oraz inne zmiany w miejscu wypadku od

przetozonego.

§5.

Postepowania na wypadek awarii

Administrator obiektu po stwierdzeniu awarii zobowigzani sa:

1)

2)

Niezwlocznie poinformowaé o grozacym niebezpieczenstwie osoby przebywajace
w rejonie zagrozenia. Dokona¢ lokalizacji awarii. Oceni¢ stopien zagrozenia. Jesli jest to
konieczne wstrzyma¢ prace. Zamkna¢ glowne zawory techniczne. Do czasu przybycia
zewnetrznych ekip technicznych i ratowniczych podja¢ w miar¢ mozliwosci dziatania
ograniczajgce rozszerzenie si¢ awarii.

W przypadku zagroZenia zycia lub zdrowia przebywajacych na terenie wystapienia awarii
przeprowadzi¢ ewakuacj¢ osob znajdujacych si¢ w obiekcie. Po przybyciu na teren
obiektu powiadomionych jednostek nalezy udzieli¢ niezbgdnych informacji, scisle

wspolpracowaé i podporzadkowac si¢ poleceniom dowodzgcemu akcjg ratownicza.




§6.

Postepowanie w przypadku otrzymania przesytki niewiadomego pochodzenia
1. W przypadku otrzymania przesytki niewiadomego pochodzenia lub budzacej podejrzenia

z ponizszych powodow:

1) niewlasciwe oznakowanie lub niekonwencjonalne przesytki,

2) nieprawidlowo napisane powszechnie uzywane stlowa, zwroty, dziwny adres zwrotny
lub jego brak, podane zaznaczenie z okreslonymi ograniczeniami np. do rgk wlasnych,
przesytka oznaczona stemplem pocztowym nie odpowiadajacym adresowi zwrotnemu,
brak nadawcy lub brak adresu nadawcy, dziwny zewnetrzny wyglad przesytki w tym
np. niezwykia waga, wymiary, ksztalt, zbyt starannie opakowana nadmierng iloscia
materiatu pakunkowego, innych powodoéw wzbudzajacych watpliwosci.— Nalezy:

- przesylke pozostawi¢ na miejscu w miarg na rownej stabilnej powierzchni,

- nie wachac, nie dotykac ani nie przypatrywac si¢ jej z bliska,

- ostrzec inne osoby, ktdre przebywaja w pomieszczeniu, opusci¢ i zamknaé
pomieszczenie do czasu przyjazdu specjalistycznej ekipy,

- spowodowac umycie ragk przez osoby, ktore dotykaly przesytke,

- sporzadzi¢ liste takich 0sdb 1 przekazaé je kompetentnym osobom.

- zabezpieczy¢ wszystkie rzeczy, ktdre mialy kontakt z podejrzana przesyltka,

3) W przypadku gdy podejrzana przesylka zostala otwarta izawiera jakgkolwiek

substancje stalg nalezy:
- nie rusza¢ tej substancji,
- nie powodowa¢ ruchu powietrza (zamkna¢ okna wylaczy¢ system wentylacji),
- wysypang zawartos¢ ostroznie przykry¢ papierem lub innym materiatem,
- powiadomi¢ przebywajace w pomieszczeniu osoby o wydarzeniu,
- zamkng¢ pomieszezenie 1 bardzo doktadnie umy¢ odkryte czesei ciala.

4) W opisanych powyze] przypadkach niezwlocznie nalezy dokonaé¢ zgloszenia
zagrozenia na numer alarmowy uczelni i adres poczty elektronicznej, a takze
powiadomi¢ przelozonych oraz Administratora Obiektu. Po  przybyciu
specjalistycznych stuzb nalezy bezwzglednie stosowac si¢ do ich polecen.

§7.
1. Postgpowanie w przypadku grozby zdetonowania tadunku wybuchowego.

1) Zrédha informacji o zagrozeniu zamachem bombowym:

- list

- rozmowa telefoniczna




- wiadomos¢ z poczty elektronicznej
- podejrzenie powziete na podstawie obserwacji
_ znalezienie podejrzanego pakunku (przedmiotu) moggcego by¢ fadunkiem

wybuchowym

Postepowanie w przypadku otrzymania informacji

1) Osoba, ktéra otrzymala informacj¢ o mozliwym wybuchu tadunku nie moze

zlekcewazy¢ takiej wiadomosci. W przypadku gdy informacja dotarta telefonicznie

nalezy:

zachowa¢ spokdj, nie wpada¢ w panike

rozmowe prowadzi¢ spokojnie starajac sie uzyskac jak najwigcej informacji typu
gdzie jest ladunek, dlaczego zostal podlozony i jednoczesnie nashuchiwac
ewentualnych odglosow z oddali (np. ruch uliczny, gwar itp.) zapamictac wszelkie
mozliwe uzyskane dane oraz sposob wypowiedzianej grozby (np. glos—
podenerwowany glosny seplenigcy itp.) pozwoli¢ rozmowcy skonczy¢
przekazywanie informacji.

zglosi¢ zagrozenie pod numer alarmowy uczelni i na adres poczty elektronicznej
o zagrozeniu powiadomi¢ przelozonych oraz Administratora Obiektu zgodnie
z decyzja przetozonych ewakuowa¢ si¢ z zagrozonego obiektu po przybyciu
odpowiednich stuzb, kierujacemu akcja przekaza¢ wszystkie uzyskane informacje. W
momencie przybycia stuzb calo$¢ postepowania obejmuje dowodzacy akcjg
i w zwiazku z tym nalezy $cisle wykonywac jego polecenia.

§8.

Postepowania na wypadek katastrofy budowlanej.

1)

Katastrofa budowlang jest niezamierzone i jednoczesnie nagle i niespodziewane
zniszczenie obiektu budowlanego (w catodci lub w czgsei) Katastrofa budowlana
najczesciej ma charakter gwaltowny, trwa stosunkowo krotko 1 jest bardzo niszczaca.
W przypadku zagrozenia wystapienia katastrofy budowlanej 1 ewakuacji z obiektu

nalezy:

Opuszczajac budynek Niezwlocznie poinformuj o grozacym niebezpieczenstwie
osoby przebywajace w rejonie zagrozenia. Dokona¢ zgloszenia o wystapieniu
zagrozenia na numer alarmowy uczelni.

Zawiadomi¢ wladze uczelni, administratora obiektu. W miare mozliwosci udzieli¢
pierwszej pomocy poszkodowanym. Jesli to mozliwe, zabra¢ ze soba podstawowa

dokumentacje, najcennigjsze  mienie, gdy nie  mozesz opuscié




budynku/pomieszczenia drzwiami wyjsciowymi, klatka schodows. Zachowac
szczegdlna ostroznosé uwaga na stropy, klatki schodowe. Gdy nie masz mozliwosci
opuszczenia budynku Wywiesi¢ w oknie biale przescieradto lub obrus jako znak dla
ratownikOw, ze potrzebna jest pomocy. Gdy jeste$ unieruchomiony (przysypany)
Nawotuj pomocy, stukaj w lekkie elementy metalowe. Jezeli masz telefon uzyj go w
celu wezwania pomocy. Oszczedzaj sily, tlen, staraj si¢ zachowac spokoj. Po
opuszczeniu budynku powiadom kierujgcego akcja ratowniczg o osobach, ktore
zostaly jeszcze w pomieszczeniach budynku, oraz o osobach, ktore aktualnie 1 na
pewno przebywaja poza budynkiem. Jesli posiadasz informacje pomocne w akcji
ratowniczej, przekaz je niezwlocznie stuzbie ratowniczej. Nie wracaj na miejsce
katastrofy ani nie wchodZ do uszkodzonego wypadkiem budynku bez zezwolenia
stuzb budowlanych, ktére okresla czy takie wejscie jest bezpieczne. Jezeli doznates
obrazen (jestes ranny) zglo$ si¢ do punktu pomocy medyczne;.

- Kierujacy akcja ratownicza sprawdza: czy wszyscy opuscili budynek; zabezpiecza
teren katastrofy; zbiera informacje o osobach, ktére pozostaly w budynku;
poszkodowanym udziela pomocy medycznej; wspdlpracuje z wyspecjalizowanymi
sluzbami ratowniczymi. Po przybyciu do obiektu stuzb ratowniczych kierujacy
dotychczas akcja ratownicza przekazuje wszystkie informacje dotyczace zdarzenia
kierujacemu stuzbami ratowniczymi.

§8.
1. Postepowanie w przypadku zagrozenia skazeniem biologicznym lub chemicznym.

1) Skazenie - zanieczyszczenie sStodowiska przyrodniczego albo organizmu ludzkiego czy
zwierzecego toksycznymi $rodkami chemicznymi, materialami promieniotworezymi
lub zakaznymi czynnikami biologicznymi, niezaleznie od ich rodzaju i czasu ich
oddziatywania.

2) Zrodta skazen chemicznych:

- awarie 1 katastrofy w obiektach przemystowych
- atak terrorystyczny z uzyciem broni chemicznej
- toksyczne $rodki przemystowe np. chlor, amoniak, kwasy i tugi.
2. Zagrozenie biologiczne - mianem zagroZenia biologicznego okrefla si¢ organizmy lub
substancje pochodzenia organicznego, ktore stanowig zagrozenie dla zdrowia cztowieka.
Moga to byé: odpady medyczne, np. mikroorganizmy, wirusy lub toksyny (pochodzenia

biologicznego).




1)

2)

3)

4)

3)

wigczy¢ odbiomniki radiowe i telewizyjne na program lokalny w celu wyshuchania
komunikatow ostrzegawczych, stosowaé si¢ do polecen komunikatéw nadawanych
przez obrong cywilna; zglosi¢ informacje o wystgpieniu bezposredniego zagrozenia dla
zdrowia lub zycia na numer alarmowy oraz adres poczty elektroniczne;
wsgk@wsgk.com.pl w przypadku decyzji o ewakuacji zaalarmowaé i ewakuowaé
pracownikow 1 studentdéw oraz inne osoby przebywajace w strefie zagrozenia;
w zaleznosci od okolicznosci i potrzeb zglosié zagrozenie pod numer alarmowy 112
informujac o rodzaju zagrozenia; do chwili odwotlania alarmu lub zarzadzenia
ewakuacji, nie opuszczaé uszczelnionych pomieszezeni oraz nie przebywac w poblizu
okien i innych otwordéw wentylacyjnych; powstrzymaé si¢ od spozywania positkow,
palenia tytoniu oraz prac wymagajacych duzego wysilku; stosowaé si¢ do polecen
kierownictwa Uczelni i kierownikow Jednostek ratowniczych,

Jezeli ustyszates sygnat ostrzegawezy lub komunikat o zagrozeniu chemicznym, a jestes
poza budynkiem: udaj sie do najblizszego budynku, jesli to mozliwe poruszaj sie
prostopadle do kierunku wiatru, w miare mozliwosci chrof drogi oddechowe np.
oddychajac przez chusteczke do nosa, ubranie lub inny material, zostaw odziez
wierzchnig i obuwie przed budynkiem.

Jezeli ustyszates sygnat ostrzegawczy lub komunikat o zagrozeniu chemicznym, a jeste$
w budynku: zamknij wszystkie okna i drzwi, wylacz wentylacje i klimatyzacje,
uszezelnij otwory wokot drzwi i okien, zaklej wszystkie otwory i kanaly, gdy miales
kontakt z niebezpiecznymi substancjami nie dotykaj ust i oczu, umyj si¢ pod
prysznicem, a jesli to jest niemozliwe umy] pod biezaca woda rece, twarz, jezeli
podejrzewasz, ze gaz albo szkodliwe opary dostajg si¢ do srodka, oddychaj plytko przez
wilgotne ubranie lub inny materiat.

Jesli jestes w strefie bezposredniego zagrozenia poza budynkiem: unikaj kontaktu
z jakimikolwiek podejrzanymi substancjami i przedmiotami nie dotykaj i nie wachaj
ich, chron swoje drogi oddechowe, oddychaj ptytko przez ubranie lub inny material,
staraj si¢ oddali¢ od niebezpiecznego obszaru najszybciej jak to mozliwe.

Jesli jestes w strefie bezposredniego zagrozenia w budynku: unikaj kontaktu
z jakimikolwiek podejrzanymi substancjami i przedmiotami, nie dotykaj i nie wachaj
ich, zamknij okna, wylacz wentylatory i klimatyzacje, opusé pomieszczenic zamykajac
za sobg drzwi, chroni swoje drogi oddechowe - oddychaj plytko przez ubranie lub

recznik, staraj sie oddali¢ od niebezpiecznego obszaru najszybciej jak to mozliwe.

§9.



Wykaz numerow alarmowych:

1.

I N

Telefon alarmowy 112

Numer alarmowy ANSGK
Panstwowa Straz Pozarna 998
Panstwowa Straz Pozarna 998
Pogotowie energetyczne 991

Policja 997

Pogotowie wodno-kanalizacyjne 994
Pogotowie ratunkowe 999

Pogotowie gazowe 992




