PROGRAM KSZTALCENIA

1. Nazwa Wydzialu: Wydzial Administracji i Nauk Spotecznych

2. Kierunek studidw: administracja
3. Poziom ksztatcenia: studia pierwszego stopnia
4. Profil ksztatcenia: ogdlnoakademicki
5. Umiejscowienie kierunku w obszarze ksztatcenia: obszar nauk spotecznych;
dyscypliny naukowe: 1.nauki prawne, nauki o administracji;
2.nauki o polityce
6. Forma studiéw: niestacjonarne
7. Liczba semestrow: szes¢

8. Liczba punktéow ECTS konieczna do uzyskania kwalifikacji odpowiadajacych
poziomowi studiow: 180

9. Tytut zawodowy uzyskiwany przez absolwenta: licencjat

10. Ogodlne cele ksztalcenia oraz mozliwosci zatrudnienia i1 kontynuacji ksztalcenia
przez absolwentow kierunku: administracja, jako nauka ma Scisty zwigzek
ze Swiadomie ksztattowanymi strukturami spotecznymi i w takim rozumieniu przyjmuje sig,
ze ogbélnym celem programu ksztalcenia jest wyksztalcenie pracownikow administracji
potrafigcych stosowaé zarowno dynamicznie zmieniajace si¢ prawo krajowe, jak i regulacje
UE. Wséroéd najwazniejszych celow ksztalcenia na kierunku administracja nalezy
w szczegolnosci wskaza¢ wyposazenie studenta w ogdlna wiedz¢ z zakresu nauk o prawie
1 administracji oraz nauk o polityce, przygotowanie do pracy urzedniczej w administracji
publicznej (rzadowej i samorzadowej) oraz w instytucjach publicznych, przygotowanie
do samodzielnego doskonalenia i uzupeiiania nabytej wiedzy i umiejetnosci, w tym do
podjecia 1 rozwijania dziatalnos$ci gospodarczej, wykazujac si¢ w tym zakresie znajomos$cig
prawa 1 umiejetnoscig zastosowania go w praktyce, za§ znajomos¢ poziomu wiasnej wiedzy
1 umiejetnosci, umozliwia mu prawidlowe ustalanie i1 rozstrzyganie problemow w zakresie
funkcjonowania organizacji i instytucji.

Absolwenci sg przygotowani do zatrudnienia zaréwno w sektorze administracji publicznej,
w podmiotach prywatnych prowadzacych dziatalno$¢ gospodarcza oraz w sektorze non-profit.
Majac $wiadomo$¢ i umiejetnos¢ oceny wiasnej wiedzy i umiejgtnosci, absolwent jest
przygotowany do ukierunkowania i rozwoju swej kariery zawodowe;j.

Absolwent specjalno$ci administracja 1 organizacja pracy policji posiada wiedz¢ z zakresu
administracji w policji oraz praktyczne umiejetno$ci niezbedne do wykonywania pracy
na stanowisku policjanta w stuzbie prewencyjnej, w komorkach organizacyjnych patrolowo-
interwencyjnych, oddziatow prewencji policji oraz instytucjach zajmujacych si¢ ochrong os6b
1 mienia.



Absolwenci maja mozliwo$¢ kontynuacji ksztalcenia na studiach drugiego stopnia na tym
samym badz innych, pokrewnych kierunkach studiow i studiach podyplomowych.

11. Zwiazek programu ksztatcenia z misjg i strategia WSGK:

program ksztalcenia na kierunku administracja w pelni koresponduje z misjg 1 strategiag
uczelni 1 wydziatu. Majac zapewni¢ wysoki poziom ksztalcenia 1 profil dopasowany do
potrzeb spotecznych, w tym potrzeb rynku pracy, zostat opracowany w taki sposob, aby przy
uwzglednieniu mozliwosci kadrowych 1 finansowych wydziatu oraz uczelni, jak najpeiniej
realizowa¢ zarazem zalozenia 1 cele strategiczne Uczelni oraz Wydzialu. Wyzsza Szkota
Gospodarki Krajowej to Uczelnia  dobrze rozpoznawana w regionie, liczacy si¢ 1
poszukiwany partner w Srodowisku regionalnym. Uczelnia przygotowuje absolwentéw do
osiggania sukcesOw w spoleczenstwie i gospodarce opartej na wiedzy. Dziatajac w oparciu
o zasady wolno$ci nauki i poszanowania odrgbno$ci swiatopogladowej, Uczelnia ksztattuje w
swojej spolecznos$ci postawy patriotyzmu, odpowiedzialnosci obywatelskiej, aktywnosci
spolecznej, wzajemnego szacunku, tolerancji i sprawiedliwosci.

Oferta programowa ma charakter elastyczny, moze by¢ wzbogacana o nowe specjalnosci
i/lub przedmioty w  celu dostosowania programu nauczania do potrzeb otoczenia
gospodarczego 1 spolecznego.

Do koncepcji ksztalcenia dostosowano efekty kierunkowe dotyczace wiedzy, umiejetnosci
i kompetencji spotecznych i odniesiono je do realizowania takich zagadnien jak: prawo
administracyjnego, ustrojowe, materialne 1 proceduralne, prawo konstytucyjne, karneg,
cywilne, gospodarcze i handlowe, prawo pracy przy jednoczesnym zrozumieniu zaleznosci
w stosunku do dziedzin prawa jak cho¢by prawo karne czy cywilne. Na tym kierunku
wyktadane sg takze przedmioty z zakresu wybranych nauk spotecznych pozaprawnych, w tym
filozoficznych, psychologicznych, socjologicznych oraz nauk ekonomicznych (makro
1 mikroekonomia, statystyka z demografia, etyka, etyka w zawodzie urzgdnika), co umozliwia
zdobycie interdyscyplinarnej wiedzy, umiejetnosci, a takze ksztaltuje kompetencje spolteczne
absolwentow.

Program ksztalcenia oferuje szeroki wachlarz zaje¢ do wyboru, co stanowi wazny czynnik
wplywajacy na wysoki poziom osiggania celow ksztalcenia oraz uzyskanie zaktadanych
kwalifikacji absolwenta.

W opracowaniu programu ksztalcenia uczestniczyli nauczyciele akademiccy majacy duze
doswiadczenie, nauczyciele akademiccy spoza Wydziatu. W pracach nad programem brali
takze udziat studenci, ktorzy za posrednictwem swoich przedstawicieli w Senacie, Radzie
Wydzialu, Radzie Programowej Wydzialu oraz Wydziatlowej Komisji ds. Zapewniania
Jakosci Ksztalcenia bezposrednio przekazywali uwagi, opinie 1 propozycje jako
interesariusze wewngetrzni, a takze interesariusze zewnetrzni - przedstawiciele otoczenia
gospodarczego, organdOw administracji lokalnej oraz pelnomocnik Komendanta Gtéwnego
Policji, w oparciu t¢ wspotprace opracowano efekty ksztatcenia dla specjalnosci administracja
1 organizacja pracy policji. Program ksztalcenia na kierunku administracja wigze si¢ z misjg i
strategia WSGK poprzez tworzenie oferty edukacyjnej uwzgledniajacej zapotrzebowanie
instytucji samorzadowych, pozarzadowych i rzadowych na wykwalifikowanych pracownikow
administracji, jak rowniez zdolnych prowadzi¢ wtasng dziatalno$¢ przedsigbiorcow.



12. Réznice w stosunku do innych programow o podobnie zdefiniowanych celach
1 efektach ksztalcenia prowadzonych w WSGK.

Uczelnia w obszarze nauk spotecznych prowadzi takze ksztalcenie na kierunkach:

- europeistyka — studia pierwszego i drugiego stopnia;

- zarzadzanie - studia pierwszego stopnia.
Roéznica w celach ksztalcenia na wymienionych kierunkach dotyczy zaktadanych efektow
ksztatcenia. Wydziatly wspolpracujg ze sobg w zakresie prowadzonych badan naukowych,
czy wspOlpracy kadry dydaktycznej. Celem laczacym wszystkie Wydzialy jest dazenie
do realizowania misji Uczelni, rozwoju jej potencjatu i prestizu, jako catosci.

13. Zasady rekrutacji, wymagania wstgpne — konieczne kompetencje kandydatow.

Rekrutacja na kierunek administracja prowadzona jest w oparciu o § 65 Statutu WSGK —
wolny nabor.

14. Mozliwosci zatrudnienia absolwentow kierunku administracja.

Absolwent kierunku administracja ma odpowiednie kwalifikacje do podjecia pracy
w administracji samorzagdowej i rzagdowej, przedsigbiorstwach panstwowych i prywatnych,
firmach doradczych, organizacjach pozarzadowych organizacjach migdzynarodowych
1 Unii Europejskiej, instytucjach zajmujacych si¢ zagadnieniami integracji europejskiej,
czy pozyskiwaniem funduszy europejskich oraz w strukturach administracyjno-
prewencyjnych policji.

15. Wymagania wstepne:

- rekrutacja na kierunek prowadzona jest w oparciu o kompetencje, ktore kandydat nabyt
1 ktore sg potwierdzone na jego swiadectwie dojrzatosci

16. Bilans punktow ECTS wraz ze wskaznikami charakteryzujacymi program studiow,
wedlug zasad funkcjonowania Europejskiego Systemu Transferu i Akumulacji Punktow
(ECTS) obowigzujacych w WSGK w Kutnie:

1. Laczna liczba punktéw, jaka student musi zdoby¢ dla uzyskania okreslonych kwalifikacji
to co najmniej 60 punktéw ECTS za zaliczenie kazdego roku. Dla studiow I stopnia to co
najmniej 180 punktéw ECTS;

2. Laczna liczba punkéw ECTS ktéra student powinien uzyskaé podczas zaje¢ z udzialem
wyktadowcow i studentéw wynosi: 100,5 ECTS

3. Laczna liczba punktow ECTS, ktora student musi uzyska¢ w ramach zaje¢ z zakresu nauk
podstawowych, do ktorych odnoszg si¢ efekty ksztatcenia dla okreslonego kierunku, poziomu
1 profilu ksztatcenia wynosi: 75 ECTS;

4. Laczna liczba punktow ECTS, ktérag student musi uzyska¢ w ramach zajec
o charakterze praktycznym wynosi: 79,5 ECTS



5. Minimalna liczba punktow ECTS, ktérag student musi uzyskaé¢ realizujac moduly
ksztalcenia w zakresie zaje¢ ogdlnouczelnianych lub na innym kierunku studiow wynosi: 59
ECTS

Program ksztatcenia umozliwia studentowi wybdr przedmiotéw, do ktorych przypisuje sie
punkty ECTS w wymiarze 30% punktow koniecznych dla uzyskania kwalifikacji
odpowiadajacych poziomowi studiow I-go stopnia (art. 164 a ust. 2 Ustawy Prawo
o szkolnictwie wyzszym)

17.  Liczba semestrow — 6.
18.  Wykaz zakladanych efektow ksztatcenia dla kierunku administracja
Zatacznik nr 1 do programu studiow
19. Plan studiéw (siatka godzin, podziat na moduty ksztalcenia, wskazniki ilo§ciowe,)
Zalacznik nr 2 do programu studiow

20.  Karty poszczegdlnych przedmiotéw / modutdow ksztalcenia uwzgledniajace metody
weryfikacji efektow ksztalcenia osiaganych przez studenta

Zakacznik nr 3 do programu studiéw
21.  Wymiar, zasady i forma odbywania praktyk
Zatacznik nr 4 do programu studiéw - Regulamin praktyk
22.  Wymogi zwigzane z ukonczeniem studiow
Zatacznik nr 5 do programu studiéw - Regulamin dyplomowania
23. Sposoby weryfikacji zaktadanych efektow ksztatcenia osigganych przez studenta
System weryfikacji osiggnigcia zaktadanych efektow ksztatcenia
Zakacznik nr 6 do programu studiéw

20. Kierunkowe efekty ksztatcenia wraz z odniesieniem do obszarowych efektow okreslonych
dla obszaru nauk spotecznych I stopnia:

Objasnienie oznaczen w symbolach:

K — kierunkowe efekty ksztatcenia

W — kategoria wiedzy

U — kategoria umiejetnosci

K (z podkreslnikiem) — kategoria kompetencji spotecznych

S1 - efekty ksztalcenia w obszarze studiow spotecznych



S — efekty ksztalcenia dla specjalnosci



